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Birim Adi: Tasmir Mal Kayittan Diisiirme ve Imha Komisyonu

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Sorumluluk Alam: Fakiilte veya boliimlerde kullanilan taginir mallarim envanter kayitlarinin yonetilmesi, kullanim 6
mriinii tamamlayan veya kullanilamaz hale gelen mallarin kayittan diisiiriilmesi ve imha edilmesi siireclerini yonetmek
ve denetlemek.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, idari ve Mali Isler Daire
Baskanligi, Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Hukuk Miisavirligi

Gorev Amaci: Komisyon, kullanim dis1 kalan, ekonomik dmriinii tamamlamis veya onarimi miimkiin olmayan taginir
mallarin envanter kayitlarindan disiiriilmesini ve uygun sekilde imha edilmesini saglamak amaciyla faaliyet yiiriitiir.
Bu stirecte mali, hukuki ve idari mevzuata uygun hareket ederek, taginir mal yonetiminin seffaf ve hesap verebilir bir s
ekilde yiiriitiilmesini amaglar.

Yapilanma ve Isleyis:

Fakiilte dekan1 tarafindan gorevlendirilen en az 5 kisiden olusur. Uyeler arasinda tasinir mal kayit sorumlulari,
idari personel ve ilgili akademik temsilciler yer alir.

Kayittan diisiirme ve imha iglemleri, 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile Taginir Mal Y6
netmeligi’ne uygun olarak gerceklestirilir.

Komisyon, yilda en az bir kez veya ihtiya¢ duyuldugunda toplanir.

Imha veya kayittan diisiirme islemleri, komisyon iiyelerinin ortak degerlendirmesiyle gerceklestirilir ve siireg
resmi tutanaklarla belgelendirilir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Tasimir Mal Envanter Yonetimi
o Fakiilte envanterinde bulunan tagiir mallarin periyodik olarak incelenmesini saglamak.
o Kullanim dis1 kalan, ekonomik 6mriinii tamamlamis veya islevini yitiren malzemeleri tespit etmek ve
kayittan diisiirme islemlerini baslatmak.
o Kayittan diisiirme ve imha islemleriyle ilgili tiim siirecleri yasal mevzuata uygun sekilde yiiriitmek.
Kayittan Diisiirme ve imha Siireclerinin Y6netilmesi
o Zarar goren, ekonomik degeri kaybolan veya kullanim dis1 kalan taginir mallarin kayittan diisiiriilmesi
icin gerekli incelemeleri yapmak.
o Mali yiikiimliiliikleri ve hukuki gereklilikleri gozeterek taginir mallarin kayittan diisiiriillmesine iligkin
raporlar hazirlamak.
o Imha edilmesi gereken malzemeler i¢in uygun yontemleri belirlemek ve imha siirecinin giivenli bir s
ekilde gerceklestirilmesini saglamak.
o Hurdaya ayrilan taginir mallarin kayitlarini giincellemek ve ilgili birimlere bildirmek.
Yasal Uyumun Saglanmasi
o Taginir Mal Yonetmeligi’ne uygun olarak kayittan diisiirme ve imha islemlerini gerceklestirmek.
o Siireglerin seffaf, hesap verebilir ve denetlenebilir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
o Taginir mallarin imha siireglerinde cevresel faktorleri dikkate alarak siirdiiriilebilir imha yontemleri
kullanmak.
Denetim ve Raporlama
o Gergeklestirilen tiim kayittan diisirme ve imha islemlerine iliskin tutanaklar diizenlemek.
o Tasinir mallarin kayittan diisiiriilme siireclerini belirli periyotlarla denetlemek ve tespit edilen
eksiklikler i¢in diizeltici eylemler almak.
o [llgili birimlere ve fakiilte yonetimine diizenli rapor sunarak siireglerin etkinligini artirmak.
Kullanilabilir Malzemelerin Degerlendirilmesi
o Kullanilabilir durumda olan ancak fakiilte i¢cinde ihtiya¢ duyulmayan tasinir mallar1 bagka bir birime
devretme veya yeniden kullanima sunma segeneklerini degerlendirmek.
o Imha edilecek malzemelerin geri déniistiiriilmesi ve gevreye zarar vermeden bertaraf edilmesi igin &
nlemler almak.

Sayfal/2



Yetkiler:

¢ Fakiiltedeki tasinir mallar1 inceleme, kayittan diigiirme ve imha siireclerini yiiriitme yetkisine sahiptir.

e [lgili idari ve mali birimlerden bilgi ve belge talep etme yetkisine sahiptir.

®  Gerekli durumlarda uzman goriisii alma ve cevresel etkileri dikkate alarak uygun imha yontemlerini belirleme
yetkisine sahiptir.

* Imha veya kayittan diisiirme islemleriyle ilgili resmi tutanak diizenleme yetkisine sahiptir.

Yasal Dayanaklar:

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
Tasmir Mal Yonetmeligi

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y onetmelik

Cevre Kanunu ve Atik Yonetimi Mevzuati
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